
 

APPEL À CANDIDATURE 

La Voix des Consommateurs (LVC) est une association à but non lucratif de défense et 

de protection des droits et intérêts socio-économiques des citoyens-consommateurs agissant au 

Bénin depuis 2009 sous le N° 2009/0299 DEP-ATL-LITT/SG/SAG. 

LVC a pour principale mission de contribuer à une meilleure qualité de vie pour tous les 

consommateurs résidant au Bénin. Plus spécifiquement, il s’agit pour LVC, d’informer, 

d’éduquer et de sensibiliser les consommateurs sur les bonnes pratiques de consommation, les 

réglementations et textes de lois relatifs à la consommation, les offres commerciales. La Voix 

des Consommateurs organise des plaidoyers en faveur d’une qualité de vie meilleure et 

responsable, veille à la bonne gouvernance et à la redevabilité. En vue de réussir cette action 

globale, nos activités reposent sur sept domaines d’expertise : Sécurité alimentaire et moyens 

d’existence, nutrition et santé, eau, assainissement et hygiène, genre et protection, numériques, 

finances, gestion de risques désastres et études. A cet effet, dans le cadre de la bonne mise en 

œuvre de ses activités, LVC recrute, sous contrat de type CDD (Contrat à Durée Déterminée), 

un (e) Comptable, poste basé à Cotonou. Sa mission sera d’assurer la gestion des comptes, la 

mise en œuvre et le suivi des opérations financières et comptables ainsi que la production des 

documents financiers et comptables réglementaires. 

I.            RESPONSABILITÉS ET TÂCHES 

Sous la supervision du Président de LVC, il/elle sera chargé(e) de : 

 Tenir régulièrement la comptabilité ; 

 Tenir à jour la comptabilité dans le système d’information ; 

 Procéder à l’imputation de compte, enregistrement des pièces comptables ; 

 Assurer le classement et l’archivage des pièces comptables ; 

 Faire le suivi budgétaire et de stock ; 

 Imputer des données, lettrage et suivi ; 

 Procéder aux paiements des impôts ; 

 Procéder au rapprochement bancaire ; 

 Inventorier les immobilisations ; 

 Etablir les Rapports Financiers ; 

 Conduire entièrement la procédure d’appel d’offre ; 

 Être en relation avec les prestataires. 

II.         QUALIFICATIONS ET COMPÉTENCES 

 Avoir un diplôme de Niveau  BAC + 3 au moins en Comptabilité et Gestion ou tout 

autre diplôme équivalent ; 

 Avoir une bonne maîtrise des méthodes/outils de gestion spécifique en matière 

administrative, financière et comptable ; 



 

 Avoir une bonne capacité d’utilisation de la comptabilité informatisée ; 

 Avoir une bonne maîtrise du français parlé et écrit (indispensable) et une connaissance 

de l’anglais ; 

 Avoir une bonne capacité de communication orale et écrite ; 

 Maîtrise du pack office obligatoire : Word, Excel, Powerpoint ; 

 Excellente sociabilité, capacité d’adaptation et de travail en équipe et sous pression ; 

 Dynamisme, Réactivité, motivation et esprit d’initiative ; 

 Capacité d’analyse, de synthèse, de discrétion et de respect de la confidentialité. 

III.       EXPÉRIENCES REQUISES 

 Minimum deux (02) ans d’expériences réelles et pertinentes sur le même type de poste 

; 

 Expérience dans le domaine de la gestion (administrative et financière) de projets de 

développement financés par des bailleurs de fonds internationaux serait un atout ; 

 Expérience dans le rapportage financier de projet. 

IV.       DOSSIER A FOURNIR 

 Une lettre de motivation datée, signée et adressée au Président de La Voix des 

Consommateurs (LVC) ; 

 Un Curriculum Vitae à jour et signé ; 

 Photocopie de la CIP ou de la CNI légalisée ; 

 Les copies des diplômes ; 

 Les attestations et certificats de travail. 

V.          DÉLAI DE DÉPÔT DE CANDIDATURE 

Les candidatures sont à envoyer par mail à lvccnac@gmail.com, en copie acticneo@gmail.com 

et en objet « Recrutement d’un(e) Comptable » au plus tard le mardi 25 juillet 2023 à 12h, 

heure du Bénin. Seul(e)s les candidat(e)s présélectionné(e)s seront invité(e)s à participer à un 

test écrit. 

Date de lancement : 19 juillet 2023. 

 NB : Être disponible immédiatement. 

 Signé le Président de La Voix des Consommateurs 

  

  

Robin ACCROMBESSI 

 


